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Thời gian qua, một số UBND xã, phường, thị trấn (sau đây gọi là UBND cấp 

xã) hỏi Sở Tư pháp về tiêu chuẩn, trình độ chuyên môn của công chức làm công tác 

hộ tịch cấp xã. Về nội dung này, Sở Tư pháp có ý kiến như sau: 

1. Tại khoản 2, Điều 72 Luật Hộ tịch năm 2014 quy định: Công chức Tư pháp - 

Hộ tich cấp xã phải có các tiêu chuẩn: “Có trình độ từ trung cấp luật trở lên và đã 

được bồi dưỡng nghiệp vụ hộ tịch; có chữ viết rõ ràng và trình độ tin học phù hợp 

theo yêu cầu công việc”; tại khoản 1, Điều 8 Nghị định 123/2015/NĐ-CP ngày 

15/11/2015 của Chính phủ quy định chi tiết một số điều và biện pháp thi hành Luật 

Hộ tịch quy định: “Từ ngày 01 tháng 01 năm 2016, người có thẩm quyền chỉ được 

bố trí, tuyển dụng người có đủ tiêu chuẩn theo quy định của Luật Hộ tịch làm tác 

hộ tịch”. Căn cứ Luật Hộ tịch và các văn bản hướng dẫn thi hành, ngày 25/6/2021, 

Bộ Nội vụ đã ban hành Công văn số 3089/BNV-CQĐP về tiêu chuẩn trình độ chuyên 

môn, nghiệp vụ của công chức cấp xã; theo đó Bộ Nội vụ đề nghị các địa phương khi 

bố trí công chức Tư pháp - Hộ tịch cấp xã làm công tác hộ tịch phải đảm bảo tiêu 

chuẩn về trình độ đào tạo đối với chức danh Tư pháp - Hộ tịch ở cấp xã theo quy định 

tại điểm a, khoản 2, Điều 72 Luật Hộ tịch năm 2014 nêu trên. 

Tại Hưng Yên, Sở Tư pháp đã phối hợp với Sở Nội vụ tham mưu UBND tỉnh  

ban hành Công văn số 64/UBND-NC ngày 11/01/2022 về trình độ chuyên môn, 

nghiệp vụ công chức làm công tác hộ tịch cấp huyện và công chức làm công tác Tư 

pháp - Hộ tịch cấp xã. Theo đó, UBND tỉnh yêu cầu UBND huyện, thị xã, thành phố 

(UBND cấp huyện), UBND cấp xã bố trí công chức làm công tác hộ tịch tại Phòng tư 

pháp thuộc UBND cấp huyện và công chức làm công tác Tư pháp - Hộ tịch cấp xã 

phải đảm bảo đúng tiêu chuẩn theo quy định của Luật Hộ tịch năm 2014. 

Để thực hiện thống nhất quy định của Luật Hộ tịch trên địa bàn tỉnh, đảm bảo 

chất lượng, hiệu quả, Sở Tư pháp đề nghị UBND cấp huyện chỉ đạo UBND cấp xã 

thực hiện nghiêm túc việc bố trí công chức làm công tác hộ tịch tại đơn vị. Trường 

hợp điều động, luân chuyển công chức khác sang làm công tác hộ tịch đơn vị phải có 

kế hoạch đạo tạo, bồi dưỡng (nếu chưa đảm bảo điều kiện, tiêu chuẩn). Sở Tư pháp 

chỉ cấp tài khoản đăng ký, quản quản lý hộ tịch cho công chức làm công tác hộ 

tịch đảm bảo điều kiện, tiêu chuẩn theo quy định. 

2. Thực hiện Kế hoạch số 171/KH-UBND ngày 17/11/2023 của UBND tỉnh về 

việc đào tạo, bồi dưỡng cán bộ, công chức, viên chức tỉnh Hưng Yên đến năm 2025; 

theo đó năm 2024, Sở Tư pháp dự kiến tổ chức 01 lớp bồi dưỡng nghiệp vụ hộ tịch 

cho công chức Tư pháp - Hộ tịch cấp xã (toàn bộ kinh phí tổ chức lớp bồi dưỡng do 

Sở Tư pháp chi trả). Thời gian thực hiện: Quý III/2024.  
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Sở Tư pháp đề nghị UBND cấp huyện rà soát, tổng hợp và lập danh sách công 

chức Tư pháp - Hộ tịch cấp xã chưa có Chứng chỉ bồi dưỡng nghiệp vụ hộ tịch theo 

quy định của Luật Hộ tịch năm 2014 (theo mẫu), gửi về Sở Tư pháp qua (Văn phòng 

Sở) trước ngày 31/5/2024 để tổng hợp.   

Trân trọng đề nghị UBND huyện, thị xã, thành phố quan tâm, phối hợp thực 

hiện các nội dung nêu trên./. 

 
Nơi nhận: 
- Như trên; 

- Chủ tịch UBND tỉnh (để b/c); 

- Giám đốc Sở (để b/c); 

- Phó Giám đốc SởTiệm; 

- Lưu: VT, VP, HCTP. 

KT. GIÁM ĐỐC 

PHÓ GIÁM ĐỐC 

 

 

 

 

 

Trần Thế Tiệm 
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